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Tietosuojaseloste

Euroopan parlamentin ja neuvoston asetuksen 2016/679 seka henkil6tietolain 523/1999 10§:n
ja 248:n mukainen tietosuojaseloste ja seloste kadsittelytoimista. Taman asetuksen soveltaminen
alkaa 25.5.2018.

1. Rekisterinpitaja
Suomen Uusperheiden Liitto ry, Y-tunnus 1607277-0
Lantinen Pitkdkatu 33, 20100 Turku.
Puh. 040-6893418 (toimisto)
toimisto@supli.fi

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Laura Lehtonen, hankesuunnittelija, Stepping-hanke
Suomen Uusperheiden Liitto ry, Lantinen Pitkdkatu 33, 20100 Turku
Puh. 040-6890225
laura.lehtonen@supli.fi tai toimisto@supli.fi

3. Rekisterin nimi
Suomen Uusperheiden liitto ry:n Stepping-hankkeen (2018-2021) yllapitamat rekisterit,
henkilotietojen kasittelyn tarkoitus, tietosisaltd, sadannonmukaiset tietoldhteet ja tietojen
saannon mukaiset luovutukset.

Stepping-hankkeen laskutusrekisteri

Laskutusrekisteri muodostuu niista nettilomakkeen tiedoista, jotka henkilo tayttaa
ilmoittautuessaan nettilomakkeen kautta johonkin hankkeen jarjestamaan maksulliseen
tapahtumaan. Tata rekisteria yllapidetaan limoittautumisjarjestelma Iimarissa, jota puolestaan
yllapitaa Tietoverkko FI Oy. Lasku muodostuu automaattisesti nettilomakkeen tayttamisen jalkeen.

Muita laskutusrekistereitda muodostuu Stepping-hankkeen taholta manuaalisesti tehdyista
laskuista. Nama tiedot sailytetaan SharePointissa omassa kansiossaan. Lisaksi erillinen rekisteri
Ioytyy sahkoisen Netvisor-maksujarjestelman sisalta ja sita yllapitda Visma Solutions Oy.

Rekisterit sisaltavat henkilon, yrityksen tai jarjeston yhteyshenkilén nimen, laskutusosoitteen. Seka
IImarissa myos sahkdpostiosoitteen ja puhelinnumeron. Nama tiedot kerdtdan suoraan
laskutettavilta itseltdan nettilomakkeessa. Muissa tapauksissa, esimerkiksi ennakkomaksujen
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palautuksiin liittyen, tiedustellaan tilin haltijan nimea ja tilinumeroa joko puhelimitse tai
sahkopostilla suojatussa yhteydessa. Naita rekisteritietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille.

Uutiskirjerekisteri

Kolmannen osapuolen (MailChimp) yllapitdméaan uutiskirjerekisteriin kerdtaan uutiskirjeen
tilaajien nimet ja sahkdpostiosoitteet uutiskirjeen lahettamista varten. Uutiskirjeen voi tilata kuka
tahansa Stepping-hankkeen toiminnasta kiinnostunut henkild suoraan hankkeen nettisivuilta.
Tiedot uutiskirjeen lahettamiseksi tulevat tilaajilta itseltaan.

Uutiskirjeen tilaajalta kysytdaan seuraavat tiedot pakollisina

e Sahkopostiosoite

e Etu- ja sukunimi

e onko uusperheellinen vai ammatillisesti kiinnostunut (vain yksi vaihtoehto)

e Karkea maantieteellinen sijainti (Etela-Suomi, Keski-Suomi, Pohjois-Suomi, Itd-Suomi, Lansi-
Suomi)

Nama tiedot sailyvat, kunnes uutiskirjeen tilaaja haluaa lopettaa uutiskirjeen tilaamisen ja/tai
haluaa erota liiton jasenyydesta. Uutiskirjeen tilauksen voi peruttaa milloin tahansa kirjeen lopussa
olevasta unsubscribe from this list-linkista tai ilmoittamalla asiasta suoraan Stepping-hankkeen
hankesuunnittelijalle. Tilaajien tietoja ei luovuteta ulkopuolisille.

StepApp-valmentajakoulutuksen rekisteri

Rekisteri muodostuu niista nettilomakkeen tiedoista, jotka henkil® tayttaa ilmoittautuessaan
nettilomakkeen kautta hankkeen jarjestamaan StepApp-valmentajakoulutukseen. Tata rekisteria
yllapidetaan limoittautumisjarjestelma Webropolissa, jota puolestaan yllapitdd Webropol Oy.

IImoittautumisrekisteri Webropoliin muodostuu ko. tilaisuuteen ilmoittautumislomakkeelle
henkilon antamat tiedot. Nimi, Organisaatio, ammattinimike/tehtava organisaatiossa,
organisaation osoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero seka tarvittaessa erityisruokavalio. Tietoja
kdytetaan tilaisuudesta viestintaan ja tarjoiluja varten seka Opintokeskus Siviksen tilitys- ja
osallistujatietotarpeisiin. Nama tiedot kerataan suoraan koulutukseen osallistuvilta itseltdan
nettilomakkeessa. Nama tiedot siirretaan Excel-taulukkoon, jota sdilytetdan SharePointissa omassa
kansiossaan hankkeen keston ajan (2018-2022.)

Stepping-tutkimuksen rekisteri

Tutkimuksen osallistujarekisteri muodostuu niista nettilomakkeen (ATK:lla kasiteltavat tiedot) tai
kyselomakkeen tiedoista, jotka henkilo tayttaa ilmoittautuessaan Stepping-tutkimukseen. Tata
rekisteria yllapidetaan limoittautumisjarjestelma limarissa, jota puolestaan yllapitaa Tietoverkko Fl
Oy seka Webropolissa, jota yllapitdd Webropol Oy. limoittautumisrekisteri llmariin muodostuu
tutkimukseen ilmoittautumislomakkeelle henkilon antamat tiedot: Nimi, organisaatio,
ammattinimike/tehtava organisaatiossa, sahkopostiosoite, puhelinnumero seka tarvittaessa
erityisruokavalio. Tietoja kdytetdaan tutkimuksesta viestintaan ja tarjoiluja varten. Nama tiedot
kerdtdan suoraan tutkimukseen osallistuvilta itseltdan tai heiddn huoltajiltaan (alaikaiset lapset)
nettilomakkeessa. Nama tiedot siirretdan Excel-taulukkoon, jota sdilytetdan SharePointissa omassa
kansiossaan hankkeen keston ajan (2018-2022.)



Tutkimusrekisteri muodostuu niista tiedoista, joita kerataan Stepping-tutkimuksen aikana. Osa
rekisterin tiedoista on manuaalisessa muodossa ja osa sahkdisessa muodossa. Tutkimusrekisteri
muodostuu tutkimukseen tutkittavien suostumuksen yhteydessa antamista tiedoista
(manuaalinen aineisto): nimi ja syntymaaika (v.2019 tutkimus) ja nimi, sahkopostiosoite.
Tutkimukseen osallistuneista lapsista tallennetaan jarjestelmiin vain syntymavuosi ja
puhelinnumero, johon tutkimuskyselyt lahetetaan. Tutkimusrekisteri muodostuu myds
tutkittavien StepApp-mobiilisovellukseen tayttamista tiedoista (ATK:lla kasiteltdavat
tiedot/sovelluksen tietokanta): nimi, ikd, sukupuoli, organisaatio, ammattinimike/tehtava
organisaatiossa, sahkodpostiosoite, puhelinnumero. Lisaksi tutkimuksen aikana kerataan
tutkittavien perhetilanteeseen ja hyvinvointiin liittyvaa tietoa seka tietoa heidan mielipiteistaan
StepApp-valmennuksesta (ATK:lla kasiteltavat tiedot/sovelluksen tietokanta ja manuaalinen
aineisto/haastattelumateriaali). Sovelluksen tietokantaan tallennettuja tietoja ja manuaalisesti
kerattyja tietoja kdytetaan vain Stepping-tutkimuksessa, tutkittavien erilliselld suostumuksella.
Tutkimuksen aikana keratty manuaalinen aineisto tallennetaan sahkodiseen muotoon ja kerattyja
tietoja kaytetaan tutkimusaineiston analysoinnissa ja tutkimustulosten raportoinnissa ja sita
kasittelee ainoastaan Stepping-tutkimusryhma. Stepping-vaikuttavuustutkimuskyselyihin (2020)
vastataan tai ne tallennetaan Webropol-kyselytydkaluun ilman henkil6tietoja (nimi tai
yhteystiedot).

StepApp-valmennuksen rekisteri

Rekisteri muodostuu StepApp-valmennukseen osallistuvien henkildiden tiedoista, joita he
tayttavat ilmoittautuessaan valmennukseen Webropol-jarjestelman kautta (nimi, puhelinnumero,
osoite, sahkdpostiosoite, syntymavuosi, koulutus, perheen koko ja hyvinvointitiedot) seka
rekisteroityessaan StepApp-mobiilisovellukseen (ATK:lla kasiteltavat tiedot/sovelluksen
tietokanta): nimi, ikd, sukupuoli, organisaatio, ammattinimike/tehtéava organisaatiossa,
sahkopostiosoite, puhelinnumero. Lisdksi sovelluksen tietokantaan kerataan tietoa liittyen
henkildiden perhetilanteeseen ja hyvinvointiin. Tietoja kdytetdan StepApp-valmentajien toimesta
StepApp-valmennusta varten, osana toiminnan kehittamista seka Stepping-tutkimuksessa.

Stepping-hankkeen muihin koulutuksiin ja/tai tilaisuuksiin osallistujarekisteri

IImoittautumisrekisteri Webropoliin muodostuu ko. tilaisuuteen ilmoittautumislomakkeelle
henkilén antamat tiedot. Nimi, osoite, sahkdpostiosoite, puhelinnumero seka tarvittaessa
erityisruokavalio. Tietoja kaytetaan tilaisuudesta mahdolliseen laskutukseen, viestintdaan ja
tarjoiluja varten. Muutoin tiedot poistetaan tapahtuman jalkeen eika henkilosta jaa muuta
merkintaa.

Yhteisty6kumppaneiden yhteystieto-, postitus- ja tiedotusrekisteri

Tasta rekisterista |0ytyvat Stepping-hankkeen yhteistydokumppaneiden nimi, ammatti/rooli
hankkeessa (esim. vapaaehtoinen), organisaatio, osoite, sahkdpostiosoite ja puhelinnumero. Tata
rekisterid yllapidetaan ja paivitetdan vuosittain. Rekisteria kdytetdaan hankkeessa viestintaan,
yhteydenpitoon ja materiaalien ldhetykseen pyydettaessa. Tassa rekisterissa on myos yksittdisia
henkil6itd, jotka ovat olleet hankkeen aikana jollain tavalla olleet mukana toiminnassa, joko
vapaaehtoisena, kokemusasiantuntijana tai tyoharjoittelussa opiskelijana. Rekisterin tiedot



saadaan henkil6iltd itseltdan tai yhteistydkumppaneiden nettisivuilta. Yhteystiedot poistetaan
pyydettdessa tai kun yhteistyota ei ole erityisesti tehty tai kun hanke paattyy.

Kuvapankkirekisteri

Stepping-hanke kayttdaa kuvamateriaalinaan paasaantoisesti verkon kuvapankeista loytyvia kuvia
(Pixabay, Shutterstock), joissa on julkaisulupa. Kuvapankkirekisterin kuvat on tarkoitettu hankkeen
ja tietyin rajoittein sen yhteistyokumppaneiden kayttoon.

Stepping-hankkeen omissa tilaisuuksissa otetut kuvat tai perheiltd itseltdan saadut kuvat, joihin on
kuvan kohteelta saatu joko suullinen tai kirjallinen julkaisulupa, sailytetdaan SharePointissa omassa
kansiossaan alakansioineen jarjestettyna. Kuvat ovat nimetyissa kansioissa. Muita tietoja kuviin ei
ole liitetty. Mikali ndita, erityisesti vanhoja arkistoituja kuvia halutaan julkisesti kayttaa, kysytaan
kuvassa tunnistettavasti esiintyviltd henkil6ilta uudelleen lupaa kayttaa kuvaa liiton tarkoituksiin.
Kuvia ei luovuteta ulkopuolisille henkilGille ilman erillista suostumusta.

Mikali henkilé haluaa omat kuvansa itselleen ja/tai poistettavan tulee hanen olla yhteydessa
Stepping-hankkeen tyontekijéihin. Muutoin laadukas henkilékuvamateriaali tallennetaan Suomen
Uusperheiden liitto ry:n arkistomateriaaleihin.

4. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Rekisterien tietoja ei ole olemassa tallennettuna manuaalisena aineistona, lukuun ottamatta
StepApp-valmentajakoulutukseen liittyvia manuaalisia aineistoja, jotka on pitanyt kerata
Opintokeskus Siviksen tilitys- ja osallistujatietotarpeisiin seka Stepping-tutkimuksen
yhteydessa kerattyja taustatietoja. Mikali rekisterien tietoja tarvitaan tilapaisesti
manuaalisessa muodossa, tuhotaan aineisto kayton jalkeen valittémasti silppuamalla ja
poistamalla ne Suomen Uusperheiden Liitto ry:n muiden jarjestdjen kanssa yhdessa
kdayttamaan, lukittuun, tietoturvaroskikseen. Stepping-tutkimuksen aikana kerattyja
manuaalista aineistoa sdilytetdan lukituissa tiloissa ja ne havitetddan 5 vuotta tutkimuksen
paattymisen jalkeen silppuamalla ja poistamalla ne Suomen Uusperheiden Liitto ry:n muiden
jarjestdjen kanssa yhdessa kayttamaan, lukittuun, tietoturvaroskikseen.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

IImoittautumisrekisteri on verkossa. Tietoliikenne ilmoittautumislomakkeilta, yllapito ja
tapahtumien hallinta on SSL-suojattua. Palvelinten valvonnassa valvontajdrjestelma seuraa
kaikkien vyllapidettavien laitteiden ja palvelujen toimintaa. Valvontajarjestelma on
automaattinen. Virheilmoitukset ja varmuuskopiointien onnistuminen tarkastetaan
paivittdin ja ne merkitdan erilliseen tietokantaan, jossa yllapidetdan tiedot kaikista
yllapidettavista palveluista.

Palvelun laitetilat on varustettu UPS-sahkolla seka erilliselld varavoimalajarjestelmalla, jolla
turvataan toiminta useita tunteja kestavien sdhkokatkosten aikana. Laitetila on varustettu
kahdennetulla jaahdyttavallad ilmastoinnilla. Laitetila



vastaa K-luokan vaestonsuojatilan vaatimuksia palo-, sirpale- ja sortumasuojaukseltaan.
Laitetilan fyysisesta kulunvalvonnasta ja vartioinnista huolehtii vartiointiliike, joka on myds
toimittanut automaattisen rikoshalytysjarjestelman. Laitekaapeissa on automaattinen
palosammutusjarjestelma. Laitetilaan on oikeutettu paasemaan vain yllapitohenkildsto.
Muu kulku on kokonaan estetty. Tietoliikenne on kahdennettu operaattoriyhteyksien ja
aktiivilaitteiden suhteen.

Suomen Uusperheiden Liitto ry:n Stepping-hankkeen tiloissa ilmoittautumisjarjestelmaa
kayttada hankepaallikkd ja hankesuunnittelija. Jarjestelman kayttaminen edellyttaa
kayttajatunnusta ja salasanaa. Jarjestelman kayttajaa sitoo vaitiolovelvollisuus.

StepApp-sovelluksen tietokantaan tallennettuja tietoja kasitellddn luottamuksellisesti ja
kaytto tapahtuu aina suojatun yhteyden yli (SSL). Sovelluksen tietoihin on paasy ainoastaan
Stepping-hankkeen henkil6illd, joiden toimenkuvaan tietokannan operointi ja
huoltotoimenpiteet kuuluvat, sekd Stepping-hankkeessa mukana olevilla StepApp-
valmentajilla, jotka kdyttavat tietoja StepApp-valmennuksessa. Sovelluksen tietokannan
kdayttaminen edellyttda kayttajatunnusta ja salasanaa. Tietokannan kayttdjaa sitoo
vaitiolovelvollisuus.

Mikali tietosuojaloukkaus tai epdily tastda havaitaan, ilmoitetaan tastd heti rekisterin
vhteyshenkil6lle, joka ilmoittaa asiasta eteenpdin Suomen Uusperheiden Liitto ry:n johdolle
ja tietosuojavastaavalle. Rekisterin yhteyshenkil6 hoitaa myo6s tarvittaessa ilmoitukset
rekisteroidyille, jasenyhdistykselle ja vastaavalle valvontaviranomaiselle.

Rekisterdityjen oikeudet
Jokaisella rekisteroidylla on tietojensa kasittelya koskevia oikeuksia, joita ovat:

a. Tarkastusoikeus
Jokaisella rekisterdidylla jasenelld on oikeus tarkastaa itseddn koskevat tiedot ja saada
niista pyydettdessa kopiot. Rekisterdidyn henkil6llisyys varmistetaan tarkistusten ja
muutosten yhteydessa. Talloin tulee ottaa yhteys Suomen Uusperheiden Liitto ry:n
toimistoon ja selvitettava miten voi todentaa oman henkildllisyytensa hyvaksyttavasti,
jonka jalkeen on mahdollista saada omat tietonsa tarkistettavaksi.

b) Oikeus vaatia virheellisten tietojen korjaamista
Rekisterdidylla on oikeus vaatia henkilorekisterissa olevien virheellisten tietojensa
korjaamista. Korjaaminen voidaan tehda jasenen hyvaksyttavan henkildllisyyden
tunnistamisen jalkeen. Virheellisten tietojen korjaamiseen liittyvissa asioissa tulee ottaa
yhteys Suomen Uusperheiden liitto ry:n toimistoon.

b. Oikeus tulla unohdetuksi
Rekisteroidylla on oikeus saada tietonsa poistetuksi ilman aiheetonta viivastysta
rekisterista.



c. Muita henkil6tietojen kasittelyyn liittyvia oikeuksia

e Rekisterdidylla on oikeus pyytaa poistamaan rekisteriin tallennettuja tietoja
tietyilta osin tai rajoittaa omien tietojensa kasittelya, ei kuitenkaan laskutukseen
liittyen.

e Rekisteroidyllda on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos hdan kokee,
etta henkil6tietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdaadantoa ja hanelld on oikeus vaatia, etta kiistanalaisten tietojen
kasittelya rajoitetaan siksi aikaa, kunnes asia saadaan ratkaistuksi.

6. Yhteydenotot

Kaikki tata selostetta koskevat yhteydenotot ja pyynnot tulee esittdaa kirjallisesti tai
henkilokohtaisesti, riippuen yhteydenoton sisallostd, kohdassa kaksi (2) nimetylle
yhteyshenkilélle.

Toimiston yhteystiedot: toimisto@supli.fi tai puh. 040-6893418.

7. Muutokset tietosuojaselosteessa
Tata tietosuojaselostetta paivitetaan tarvittaessa esimerkiksi lainsddadannon, yhteystietojen,

yhteyshenkildiden tai toimintojen muuttuessa.

Tama tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 18.6.2021
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